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Vejledning i fremstilling af ”Netto”annoncen:

Word 2000

1. Nyt dokument.

2. Meget lidt tekst, 2-3 skrifttyper og et billede.

a. Planlæg på forhånd, tegn evt først.

b. Hovedordene med stor og iøjnefaldende skrift.

c. Et billede, der fortæller, hvad der er emnet.

3. Skriv teksten, så den står pænt på siden

4. Indsæt en tabel med det antal slips, du har brug for, f. eks. 10

a. Klik på tabellen i værktøjslinien, hold venstre museknap nede og træk hen til du har markeret det rigtige antal.

b. Marker tabellen og højreklik. Klik på Tabelegenskaber/Række. Sæt et flueben i Angiv højde og sæt højden til 5 cm. Klik OK.

c. Venstreklik i første celle og vælg Tekstretning, og vælg den retning, du vil have.

d. Skriv så slippens tekst. Gør sådan i alle cellerne. Brug evt <ctrl> c og <ctrl> v til at kopiere teksten fra den første celle over i de andre.

5. Fjern bundmargenen.

a. For at få slippene helt ned til bunden af papiret, skal du sætte bundmargenen til 0.

b. I Filer/Sideopsætning skriver du 0 ud for Bund og trykker OK.

Udskriv.

